
Zapytanie ofertowe 

 
Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedzibą w Warszawie przy ul. Przeskok 2, 

zaprasza potencjalnych Wykonawców do złożenia oferty w zakresie świadczenia usług wsparcia  

służących wyłącznie do celów prac rozwojowych w ramach projektów: „System Automatycznego 

Pozyskiwania Danych od Świadczeniodawców(„SADA”) ; "Virtual Health Care Management" 

(„VHCM”); "Bilans Systemu Ochrony Zdrowia" („BSOZ”) tworzących program rozwojowy 

Agencji. Czas realizacji świadczonych usług nie przekroczy 120 godzin miesięcznie i 1440 godzin 

łącznie i będzie dotyczył okresu 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy zlecenia lub do wyczerpania 

1440 godzin, którekolwiek nastąpi pierwsze, przy czym w sytuacji niewykorzystania środków 

umowa trwa dalej, jednakże nie dłużej niż łącznie 24 miesiące. 

Każdej ze stron będzie przysługiwać możliwość miesięcznego wypowiedzenia. 

 

Przedmiot zamówienia:  

Świadczenie usług wsparcia w realizacji projektów w ramach prac rozwojowych polegających na: 

1. wsparciu w zakresie usług Project Managera, w szczególności w zakresie: 

a) zarządzanie projektem w całym jego cyklu, koordynowanie, uruchomienie i zamknięcie 

projektu,  

b) określenie celu i zakresu projektu, 

c) stworzenie planu projektu oraz harmonogramu, 

d) zaplanowanie zasobów potrzebnych do realizacji projektu, 

e) zbudowanie zespołu projektowego, 

f) przypisanie zadań,  

g) ustalenie priorytetyzacji zadań,  

h) kontrolowanie jakości, 

i) wdrażanie standardów, narzędzi, szkolenie zespołu projektowego, 

j) projektowanie i usprawnianie procesów (w tym metodycznego i analitycznego), 

k) identyfikacja i zarządzenie ryzykiem projektu, rekomendowanie rozwiązań, 

l) monitorowanie kluczowych parametrów projektu, raportowanie postępu projektu, 

przygotowanie sprawozdań, 

m) prowadzenie dokumentacji projektu, 

n) opracowanie planu komunikacji,  

o) współpraca z interesariuszami projektu (przewodniczący zespołu koordynującego, 

członkowie zespołu koordynującego, koordynatorzy projektu, członkowie zespołów 

projektowych), 

p) wspieranie zespołu projektowego, motywowanie, angażowanie, podnoszenie 

efektywności, 

q) opracowanie planu rozwiazywania konfliktów, 

2. wsparciu Zleceniodawcy w zakresie realizacji projektów oraz projektów finansowanych 

ze źródeł zewnętrznych;  

3. koordynowaniu procesu realizacji projektów analitycznych i projektów finansowanych ze źródeł 

zewnętrznych;  

4. kompleksowym przygotowywaniu dokumentacji projektowej wewnętrznych projektów 

analitycznych oraz dokumentacji projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych;  

5. opracowywaniu konspektów projektów analitycznych mających potencjał do otrzymania 

zewnętrznego dofinansowania;  



6. wsparciu Biura Prezesa przy projekcie związanym z przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej 

projektu System Automatycznego Pozyskiwania Danych od Świadczeniodawców. Zakres tych 

usług obejmuje między innymi: prace koncepcyjne, przygotowanie harmonogramów, podziałów 

zadań, opracowanie produktów, dokumentacji technicznej, specyfikacji itd.; 

7. wsparcie Działu Zamówień Publicznych w koordynowaniu prac i zarządzaniu projektem SADA, 

VHCM, BSOZ oraz w zakresie przygotowywania zapytań ofertowym, w tym m.in. w zakresie 

opisów przedmiotu zamówienia, warunków udziału w postępowaniu i kryteriów oceny ofert; 

8. realizacji innych zadań zleconych przez Zleceniodawcę. 

 

- przy czym, realizacja consultingu, z tym zastrzeżeniem, iż Wykonawca jest zobowiązany 

do planowania realizacji powyższych usług w ten sposób, aby przeznaczyć co miesiąc kilka godzin 

na konsultacje z Zamawiającym, co będzie wliczone do maksymalnej ilości godzin. 1440 godzin 

w całym zakresie trwania umowy; 

 

Zakres tych usług obejmuje między innymi zarządzanie projektem w całym jego cyklu, 

koordynowanie, uruchomienie i zamknięcie projektu. 

 

Zakres prac, harmonogram oraz sposób odbioru prac będzie każdorazowo uzgadniany pomiędzy 

Zamawiającym a Usługodawcą. Łączna liczba godzin świadczonych przez Usługodawcę w ramach 

zamówienia nie może przekroczyć maksymalnej liczby 1440 godzin, z czego w ramach jednego 

miesiąca kalendarzowego nie więcej niż 120 godzin. 

 

Zamówienie uznaje się za zrealizowane, gdy zostanie osiągnięta maksymalna liczba 1440 godzin 

lub gdy minie data terminu wykonania całego Zamówienie, którekolwiek nastąpi pierwsze. 

 

Nasze wymagania 

• jedna osoba dedykowana do realizacji zamówienia, zmiana osoby dedykowanej za 

zgodą lub na żądanie Zamawiającego. 

 

 

Warunki udziału w postępowaniu: 

 

Doświadczenie osób dedykowanych do realizacji zamówienia: 

• min. rok doświadczenia w realizacji projektów w zakresie podobnym do opisanego 

w przedmiocie zamówienia. 

 

 

  



Kryteria oceny ofert: 

 

I. Przyjęte kryteria oceny i ich ranga procentowa: 

 

Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona stosując poniższe kryteria: 

 

1. Cena brutto oferty - 40%  

Ilość punktów w kryterium „Cena brutto oferty” będzie wyliczana według wzoru: 

                                                              C min 

                                                  Z1 = ────────────── x 40 

                                                                       C n 

Z1 – liczba punktów badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty, 

C min – najniższa cena brutto spośród oferowanych, 

C n – cena brutto badanej oferty. 

Liczba punktów „Z1”zaokrąglana będzie do dwóch miejsc po przecinku z zastosowaniem reguł 

matematycznych. 

Maksymalna liczba punktów „Z1”, jakie może uzyskać oferta w tym kryterium to: 40 pkt. 

2. Dodatkowe doświadczenie dedykowanej osoby (ponad wymagane w warunkach udziału w 

postępowaniu) - 20%  

 

W ramach kryterium „Dodatkowe doświadczenie dedykowanej osoby” ocenie podlega 

dodatkowe doświadczenie Wykonawcy (ponad doświadczenie minimalne określone w 

warunkach udziału w postępowaniu). Za każdy udokumentowany dodatkowe doświadczenie:  

1. Doświadczenie w pracy w administracji publicznej; 

2. Doświadczenie w pracy w sektorze ochrony zdrowia; 

spełniając ww. wymogi wykonawca otrzyma:  

5 lat i więcej- 10 pkt. 

4 lata- 8 pkt. 

3 lata- 6 pkt. 

2 lata- 4 pkt. 

1 rok- 2 pkt 

za każde z dodatkowych doświadczeń. 

Cena brutto oferty – waga: 40 % 

Dodatkowe doświadczenie dedykowanej osoby – waga: 20% 

Wiedza osoby dedykowanej – waga: 40% 



Ilość punktów w kryterium „Dodatkowe doświadczenie dedykowanej osoby” będzie wyliczana 

według wzoru: 

             D n 

                                                  Z2 = ────────────── x 20 

                                                                       D max 

Z2 – liczba punktów badanej oferty w kryterium Dodatkowe doświadczenie dedykowanej osoby, 

D n – suma punktów z podkryteriów badanej oferty, 

D max – największa suma punktów z podkryteriów spośród wszystkich ocenianych ofert. 

Liczba punktów „Z1”zaokrąglana będzie do dwóch miejsc po przecinku z zastosowaniem reguł 

matematycznych. 

 

Maksymalna liczba punktów „Z2”, jakie może uzyskać oferta w tym kryterium to: 20 pkt. 

 

3. Wiedza teoretyczna i praktyczna osoby dedykowanej  – waga: 40%. 

 

Osobie/osobom dedykowanej/ym ze strony Wykonawcy do realizacji niniejszego zamówienia zostaną 

zadane 3 pytania w zakresie: 

1. Monitorowania projektów (w tym tworzenie i analiza wskaźników) 

2. Planowania projektów 

3. Przygotowywania dokumentacji projektowej 

 

Komisja będzie zadawać pytania i oceniać według poniższego schematu: 

Za każdą odpowiedź można przyznać 0-3 podpunktów, gdzie:  

a) 0 podpunktów brak odpowiedzi - Wykonawca nie wykazał, że dysponuje wymaganą wiedzą, 

argumentacja jest błędna, 

b) 1 podpunkt - ogólna znajomość tematu - rozwiązanie jest poprawne, lecz uzasadnienie jest błędne 

lub rozwiązanie jest niewłaściwe, lecz argumentacja pokazuje właściwe rozumienie postawionego 

problemu, 

c)  2 podpunkty - podstawowa wiedza - rozwiązanie jest właściwe, argumentacja jest poprawna, 

d) 3 podpunkty - ekspercka wiedza w temacie - rozwiązanie jest właściwe, poparte doświadczeniem 

praktycznym, argumentacja jest poprawna i pogłębiona. 

Członkowie komisji będą przyznawać punkty niezależnie i jednocześnie. Z punktacji przedstawionej 

przez członków komisji zostanie wyciągnięta średnia.  

 

Ilość punktów w kryterium „Wiedza teoretyczna i praktyczna osoby dedykowanej” będzie wyliczana    

według wzoru: 

 

R n 

            Z3 = ──────────── x 40 

  R max 

Z3 – liczba punktów badanej oferty w kryterium Wiedza teoretyczna i praktyczna osoby dedykowanej, 



Rn – suma punktów z podkryteriów badanej oferty, 

Rmax – największa suma punktów z podkryteriów spośród wszystkich ocenianych ofert. 

 

Liczba punktów „Z3” zaokrąglana będzie do dwóch miejsc po przecinku z zastosowaniem reguł 

matematycznych. 

Maksymalna liczba punktów „Z3”, jakie może uzyskać oferta w tym kryterium to: 40 pkt. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą 

liczbę punktów ostatecznych stanowiącą sumę punktów ze wszystkich kryteriów, tj.: 

                                                            

      Z4=Z1+Z2+Z3 

gdzie: 

Z1 - liczba punktów badanej oferty w kryterium Cena brutto oferty, 

Z2 - dodatkowe doświadczenie dedykowanej osoby, 

Z3 - wiedza teoretyczna i praktyczna osoby dedykowanej. 

Z4 - ostateczna liczba punktów badanej oferty. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

 

 

 

Ofertę zawierającą:  

1) formularz oferty, 

2) proponowaną cenę netto i brutto jednej godziny zegarowej (60 minut) świadczenia usług 

(w przypadku osób fizycznych tylko cenę brutto), 

3) wypełnione załączniki (w przypadku osób fizycznych: Kwestionariusz, Oświadczenie, 

Informacje dla celów podatkowych, Oświadczenie o Powiązaniach Branżowych oraz 

Deklaracja o Powiązaniach Branżowych), 

4) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu lub wykaz wykonanych 

zamówień (przygotowuje Wykonawca)*, 

5) Wykaz wykonanych zamówień/usług ponad doświadczenie minimalne określone w warunkach 

udziału w postępowaniu (przygotowuje Wykonawca)*, 

6) Wykaz osób dedykowanych do realizacji zamówienia. 

 

*Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do udowodnienia spełnienia 

powyższych wykazanych kwalifikacji, poprzez przedłożenie referencji. 

 

w wersji elektronicznej należy przesłać na adres mailowy: zp@aotm.gov.pl, 

w terminie do 16 lutego 2024 roku do końca dnia.  

 

W przypadku pytań, prosimy o kontakt: 

a) Ewa Oporska – w zakresie merytorycznych zagadnień dotyczących przedmiotu zamówienia 

e.oporska@aotm.gov.pl ; tel. 22 101 46 00 

 

b) Dawid Załęcki – w zakresie procedury udzielenia zamówienia publicznego oraz warunków 

realizacji umowy; 

d.zalecki@aotm.gov.pl : tel. 727 797 388 

 

mailto:zp@aotm.gov.pl


1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego 

na podstawie regulaminu udzielania zamówień Agencji oraz przepisów Kodeksu Cywilnego, dalej: KC 

z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych, dalej: Pzp, z uwagi na treść przepisu 

art. 11 ust. 5 pkt 1) PZP – zgodnie z którym: Przepisów ustawy nie stosuje się do zamówień o wartości mniejszej 

niż progi unijne, których przedmiotem są dostawy lub usługi służące wyłącznie do celów prac badawczych, 

eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, które nie służą prowadzeniu przez zamawiającego produkcji 

masowej służącej osiągnięciu rentowności rynkowej lub pokryciu kosztów badań lub rozwoju. 

Przedmiotowe usługi służyć będą wyłącznie do celów prac rozwojowy, tj. powstaniu pracy rozwojowej w ramach 

projektów "System Automatycznego Pozyskiwania Danych od Świadczeniodawców'"; "Wirtualny szpital"; "Bilans 

Zdrowia". 

2.W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, mają zastosowanie przepisy ustawy KC. 

3.Zamawiający ma prawo unieważnić niniejsze zapytanie ofertowe w każdym czasie bez podawania przyczyny. 

W takim przypadku Wykonawcy zostaną poinformowani o zamknięciu postępowania bez dokonania wyboru oferty 

najkorzystniejszej. 

4.Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelka korespondencja z Wykonawcami winna być 

prowadzona w języku polskim. 

5.Zamawiającym jest: Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa. 

 

 


